REVISION+DATA A/S, registrerede revisorer FRR


Cd-rom installation hos kunder

Bemærkninger

Instal. 1     Skal kun køres hvis der ikke er installeret Internet Explorer 5.0 eller højere.

                  Ved at starte dit internet kan man oppe under hjælp trykke på ”om Internet Explorer” for at se

                  hvilke version der er installeret. 

Instal. 2     Skal kun køres hvis der ikke er installeret Microsoft Office 2000 inkl. Microsoft Access 2000

Instal. 3     Skal altid køres.

Installation nr. 1 (Internet Explorer 5.0 – Dansk version)

PS! Hvis der køres engelsk styresystem dvs. Windows 98 eller NT, Windows 2000, eller Windows 95 bedes man kontaktes os for at få engelsk version i Internet Explorer 5.0.

Hvis der er installeret Internet Explorer 5.0 eller højre skal installation ikke køres.

Sæt cd-rom`en  i cd-drevet

Vælg startmenu

Vælg kør

Tryk gennemse

Vælg cd-rom (f.eks. drev E)

Vælg inst1.bat

Tryk åben 

Tryk ok

Herefter starter installationen af Internet Explorer 5.0, og der fremkommer et skærmbillede, der hedder ”Windows Update: Internet Explorer og Internetværktøjer”.

Tryk på feltet der hedder ”Jeg accepterer aftalen” og tryk derefter Næste.

Herefter fremkommer skærmbilledet igen der hedder ”Windows Update: Internet Explorer og Internetværktøjer” og her trykkes der på Næste og standardinstallationen starter (hvis man er en erfaren bruger, kan man vælge ”Kør Minimuminstallation, eller tilpas browseren” og derved tilføje yderligere programdele).

Når skærmbilledet viser ”Genstart computer” trykkes på Udfør, og maskinen genstarter samt opdaterer computeren.

Installation nr. 2 (Microsoft Access 2000 Runtime)

Hvis der er installeret Microsoft Access 97 og dette program bruges, så vil programmet ikke kunne køres hvis Microsoft Access 2000 Runtime installeres. Microsoft Access 97 skal opdateret til Microsoft Access 2000 vis man skal kunne bruge programmet.

Er der installeret Microsoft Office 2000 inkl. Microsoft Access 2000 skal installation ikke køres.

Vælg startmenu

Vælg kør

Tryk gennemse

Vælg cd-rom (f.eks. drev E)

Vælg inst2.bat

Tryk åben 

Tryk ok

Herefter fremkommer et skærmbillede, der hedder ”Microsoft Access 2000 Runtime Maintenance Mode”. Tryk på Install Now og installationen starter.

Derefter fremkommer et skærmbillede, der hedder ”Installerer information”, og der trykkes på Yes, og maskinen genstarter samt opdaterer computeren.

Installation nr. 3 (Multilogik kasseklade)

Vælg startmenu

Vælg kør

Tryk gennemse

Vælg cd-rom (f.eks. drev E)

Vælg inst3.exe

Tryk åben 

Tryk ok

Herefter fremkommer et skærmbillede, der hedder MultiLogik Kassekladde, der foreslår, at kassekladdeprogram bliver installeret under C:\kkw1 og her trykkes Ok (hvis man ønsker, den bliver lagt et andet sted, kan man vælge et andet drev og navn)

Tryk ok og installationen kører.

Start af kassekladdeprogram
Ude på skrivebordet ligger nu et ikon, der hedder ”Kassekladde”, desuden ligger ikonet under Start, Programmer, MultiLogik Kassekladde

Dobbeltklik kassekladdeikonet, og programmet starter

Herefter fremkommer et skærmbillede, der hedder ”Kassekladde” og her vælges Luk og kassekladden lukkes ned.

Hefter fremkommer et skærmbillede, der hedder ”Hovedmenu” og her vælges menuen, der hedder ”Kontoplan”

Herefter fremkommer et skærmbillede, der hedder ”Kontoplan” og her vælges Lokal i menubjælken og under Lokalmenuen vælges Importér kontoplan.

Indsæt den medsendte diskette i diskettedrevet og tryk Ok.

Herefter indlæses kontoplan, og når kontoplanen er indlæst trykkes der Ok igen.

Herefter fremkommer skærmbilledet igen, der hedder ”Hovedmenu”

Gå til ”Brugernavn mv.” og indtast årskoden, før kan programmet ikke bruges.

Indlæsning af kontoplan

Tryk på menuen ”kontoplan” i hovedmenuen.

Indsæt disketten eller cd-rommen med kontoplanen.

Øverst oppe trykkes på ”lokal” og importer kontoplan. 

Herefter angives stien (normalt er diskettedrevet A: osv.)

Tryk OK. Kontoplanen er herefter importeret sammen med alle momskoderne. Sker der ændringer fremsendes en ny kontoplan fra revisoren og denne indlæses blot på samme måde. 
Indtastning i kassekladde

I skærmbilledet, der hedder ”Hovedmenu”, vælges Kassekladde og skærmbilledet, der hedder ”Kassekladde” fremkommer.

Der kan nu indtastes i kassekladden og i den nævnte rækkefølge:

Dato: Indtast datoen.

Bilagsnr.: Indtast bilagsnr.

Kontonr.: Indtast kontonr. (tryk på pil for at se kontoplanen. For at se kontiene, kan man bruge Page up, Page down eller piltasterne for at vælge kontonr).

Stil dig på kontonr. og tryk Enter

Beskrivelse: Indtastes den tekst, der ønskes.

Ind+/ud-: Tryk på pil og vælg om det er kasse, bank eller giro.

Beløb: Skriv det beløb der går ind eller ud af eventuel kasse, bank eller giro (+ beløb, betyder det går ind i kasse, bank eller giro, - beløb, betyder at det går ud af kasse, bank eller giro).

Når man er færdig med at indtaste i kassekladden trykkes på Luk, og kassekladden gemmes.

Udlæsning af kassekladde til revisor via disketter eller cd-rom
Gå ind i kassekladde og vælg Lokal i menubjælken, og under lokalmenuen vælges Kladde til revisor.

Herefter fremkommer et skærmbillede, der hedder ”Fil til revisor”, og der trykkes Ok.

Følg derefter vejledningen i højre skærmbillede.

Herefter udlæses kassekladden til revisor, enten på diskette eller cd-rom og kassekladden vil herefter være tømt for de posteringer, der tidligere har været indtastet i kassekladden.

Udlæsning af kasseklade til revisor via email

Gå ind i kassekladde og vælg Lokal i menubjælken, og under lokalmenuen vælges Kladde til revisor.

Herefter fremkommer et skærmbillede, der hedder ”Fil til revisor”. Man skal nu gemme sin fil på sin harddisk. Dette skal udspecificeres så man i sin mail kan genkende denne fil. Dvs. at man skal vælge et sted på harddisken som man kan finde igen f.eks. C:\revisor\bogføring.  Når denne er gemt kan man sende en email med en vedhæftet fil taget fra denne destination.
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